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 0, はなまるクラウドを操作する前にご確認ください（利用

規約）

１, アカウント作成（新規登録） 　
２, 画面説明

３, 基本設定

４, 得点入力

５, 得点集計

６, 成績分析
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10, バックアップ実行

2

もくじ

確認したい項目をクリックすると
そのページの手順書にジャンプすることができます

11, バックアップ復元（NEW）

12,はなまるAI連携

13,専科データ連携
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0, はなまるクラウドを操作する前にご確認ください

● アカウントについて

○ 「はなまるクラウド」は，１メールアドレスで１アカウントのご利用になっております。

○ １つのアカウントで複数人がログインすることはできません。

○ 学校内でアカウント共有はせず，先生ごとにユーザ登録をお願いいたします。

○ ※１つのアカウントで、複数のクラスを設定することは可能です。（専科担任・複式学級・特別支援学級等）

● メールアドレスについて

○ すでにご登録のあるメールアドレスは、新規登録を行うことができません。

○ 別のメールアドレスをご利用ください。

○ ご使用するメールアドレスに指定はございません。自治体からの配布されたアドレス・私的に利用しているアドレ

ス、どちらでもご利用可能です。

● 個人情報について

○ 学校名、先生名、児童名などは、登録しなくてもご利用いただくことが可能です。

○ プライバシーポリシー（リンク）

● 得点入力について

○ こまめな保存やバックアップの作成をお願いします。

○ 得点入力欄などは、スプレッドシート式のため、コピー＆ペーストでご利用頂くことが可能です。

　●　利用規約（リンク）
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https://www.djn.co.jp/contact/privacy.html
https://drive.google.com/open?id=1u_5C3Uytf9jXWEh1GDjl0fZDQSck0VJN


１, アカウント作成（新規登録）

②以下の４項目を入力。

【メールアドレス】
・１メールアドレスにつき１アカウントになります。
・すでにご登録のあるメールアドレスは、新規登録を行うことができません。
【パスワード】【パスワード確認】
・英数字のみ可、 6文字以上18文字以下で入力ください。
【シリアル番号】
・ご採用のワークテスト教師用書にある「シリアル番号（半角数字８桁）」を入力します。
・シリアル番号は、はなまる eduboxと共通です。
・複数ワークテストをご利用の場合、いずれか１点のシリアル番号をご登録ください。
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①「新規にユーザ登録をする」
をクリック。

次のページへ



１, アカウント作成（新規登録）

③「アカウント作成」 をクリック。
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④登録したメールアドレスに認
証コードが届きます。

⑤新規登録画面に認証コードを
入力し、「認証する」をクリック。
以上で登録完了です。



１, アカウント作成（SSOでの新規登録）

SSO
認証OK
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①Google、Appleのうち、ログインに使用
するアカウントのアイコンをクリック しま
す。

③シリアル番号を入力 します。
・ご採用のワークテスト教師用書にある
「シリアル番号（半角数字８桁）」を入力します。
・シリアル番号は、はなまる eduboxと共通です。
・複数ワークテストをご利用の場合、
いずれか１点のシリアル番号をご登録ください

SSO（シングルサインオン）の設定は以上 です。以降、
Google、Appleいずれかの登録したアカウントにログイ
ンしていれば、はなまるクラウドへのログインは不要と
なります。

②メールアドレス、パスワード を
入力し、ログインします。
※画面はGoogleの例



２, 画面説明
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基本設定
学校・テスト・クラス・先生・児童の
設定を行います

はなまるAI連携
連携ファイルを取り込みます

ログアウト

バックアップ実行・復元
バックアップファイルを保存した
り、復元したりします



２, 画面説明
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アコーディオンメニュー
大機能メニューを開くと小機能メニューが
選択できます

クラス、学期、教科を選択

保存や、操作に関するボタンが
あります

メニューをたたむ
クリックするとアコーディオンメニューの横幅
が縮小され、入力画面を広く使うことができ
ます



３, 基本設定
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基本設定
学校・テスト・クラス・先生・児童の
設定を行います



３, 基本設定（学校情報の設定）
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必須項目

①学校所在地（市区町村は手入力） と③学期制は入力必須項目 です。
必ずご設定ください。
②学校名は、設定しなくても利用可能 です。

必須項目



３, 基本設定（テスト・教科書の設定）
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都道府県と市郡区を選択し、「テスト一括設定」ボタンをクリックすると、４教科（国語・
社会・算数・理科）の教科書準拠が一括で設定されます。
※設定は、後から変更することができます。

都道府県と市郡区を選択して、
「テスト一括設定」 をクリックします

※他社テストをご利用の場合

テスト発行会社を「その他」、テスト種別を「Ａテス
ト」と選択してください。
設定完了後、「集計設定」から、単元名や配点など
の修正を行ってください。



３, 基本設定（クラス設定）
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学年を選択し、ご担当のクラスにチェック を入れます。
複数クラスを登録する場合も複数チェックを入れるだけです。

※専科の先生の場合

専科担任にチェックを入れると、教科を設定する画面が表示され
ます。該当教科にチェックを入れます。



３, 基本設定（先生情報の設定）
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先生のお名前は、登録しなくてもご利用いただくことが可能です。
ログインパスワードを変更したい場合、現在のパスワードと新しいパスワードを入力することで変更が可能
です。
登録しているメールアドレスを表示しています。
登録したメールアドレスを変更することはできません。



３, 基本設定（児童の設定）
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②児童名を設定する。
名前の列に児童名を入力してください。
Excelからのコピー＆ペーストも可能です。
※児童名は登録しなくてもご利用可能です。
その場合は出席番号で管理してください。
※誕生日を登録の際は、西暦にてご登録くだ
さい。和暦では登録できません。

校務支援システムとの連携を行う場合は、
児童管理コードを登録します。
連携についての手順はP40をご覧ください。

①「児童数設定」を行います
児童数フィールドで児童の有無を管理します。
設定する児童数をプルダウンで選択します。
設定すると、転出／不使用のチェックが外れます。

児童名を設定しない場合、そのままご利用いただけます。

重要



３, 基本設定（児童の設定）
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※転出の対応

チェックを入れると欠番となります。
出席番号が変更となる場合は、右ペインの▲▼児童移動
でご変更ください。

※転入の対応

①一番下の空いている列に転入の児童を追加します。
②転出／不使用のチェックを外し、児童名を入れます。
③▲児童移動で、移動させたい箇所まで移動させます。

転出／不使用にチェックを入
れます



３, 基本設定（単元の読込み）
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初期設定では、単元の読込みが必要です。
学期を年間にし、単元の再読み込みを押します。
単元が読み込まれたら、「保存」を押します。



４, 得点入力（点数入力）
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クラス、学期、教科を選択

得点を入力します ソフトキーボード
クリックすると右側のように表示が変わ
ります。
「簡易入力モード」「電卓モード」 に切り
替えできます。

カーソルの移動方向
を設定します（次の入
力への移動方向）



４, 得点入力（〇×入力）
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クラス、学期、教科、単元を選択

小問ごとの〇×を入力します。
【便利な入力方法】
○以外の入力を行い「空白を〇」ボタンを使用
すると〇の入力が一括でできます。



４, 得点入力（主体的態度入力）
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評価を入力します
主体的態度の評価については、児童アンケートを利用し、児
童自己評価を流し込むことも可能です。
詳細は、児童アンケート説明ページを参照ください。

クラス、学期、教科を選択



５, 得点集計（観点別集計表）
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集計表の種類を選びます 印刷
ブラウザの印刷プレビュー画面が立ち上が
り、印刷することができます

「表示設定」タブに切り替えると、各種
設定ボタンが表示されます

クラス、学期、教科を選択

入力はできません



５, 得点集計（単元別集計表）
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入力はできません

集計表の種類を選びます

クラス、学期、教科を選択

印刷
ブラウザの印刷プレビュー画面が立ち上が
り、印刷することができます

「表示設定」タブに切り替えると、各種
設定ボタンが表示されます



５, 得点集計（成績一覧表）
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入力はできません

集計表の種類を選びます

クラスを選択

印刷
ブラウザの印刷プレビュー画面が立ち上が
り、印刷することができます

「表示設定」タブに切り替えると、各種
設定ボタンが表示されます



６, 成績分析（面談用資料）
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単元別

観点別

単元総合
得点入力＞主体的態度入力のデータが反映されます

児童アンケート
児童アンケートで（３）の児童が自分で回答した内容が反映されます
※詳しくは、P29を参照ください

プルダウンメニューで分析形式を切り替
えられます。
「単元別」と「観点別」を合わせたものが
「総合」になります。

学習の様子
自動で文章が表示されます。編集を行うことも可能です。



６, 成績分析（面談用資料）
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表示形式
タブを切り替えると細かい設定を行うことができま
す

印刷
ブラウザの印刷プレビュー画面が立ち上がり、印刷
することができます



７, 集計設定（自作単元追加）
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①集計設定＞単元の設
定

②クラス・学期・教科を選択

※順番を入れ替える場合
「▲単元移動」をクリック
「年間」の単元を表示していた場合は、単元の学
期移動もできます。

③「自作単元追加」をクリック

④単元名、観点、配点を入力



７, 集計設定（重みの設定）
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③「重み」の設定
単元別に比重を変更したい場合に使用します。
単元ごとに重みの数値を％で入力します。
初期設定では 100に設定されています。

各単元の設定できる値は、 100を基準として 1～200の
範囲で変更が  可能です。重みを変更すると集計表や分
析表で表示されている単元の素点が重みの比率に応じ
て増減します。

①集計設定＞単元の設
定

②クラス・学期・教科を選択



８, 児童アンケート（URL発行）
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③アンケートを行う単元の
　「URL発行」をクリック。

④アンケート発行完了の
　メッセージが表示されます。

⑥「確認」ボタンで
　メッセージを閉じます。

⑤「URLコピー」ボタンで
　コピーすることができます。

次のページへ

①児童アンケート
＞URL発行

②クラス・学期・教科を選択



８, 児童アンケート（URL発行）
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アンケートのURLは、単元ごとに異なりますが、クラス全員共通です。
授業支援システムを使用して、児童へ共有してください。

有効期限は自動的に設定されます。
有効期限終了後も再度 URL発行が可
能です。
再発行したURLも合算して集計されま
す。

「URLコピー」ボタンで
　コピーができます。



８, 児童アンケート（児童画面）
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①「出席番号」を
　プルダウンで
　選択します。

②問１・２は選択式
　問３は自由記述です。

③「送信」を押して
　完了です。



８, 児童アンケート（入力一覧）
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表示させたいクラス・教科・学期・単元を選
択します。

児童が回答した問３の内容が取り込まれます。
この画面では、編集することはできません。

※アンケート結果の反映には、１時間程度かかります。



８, 児童アンケート（成績分析での確認）
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単元総合：得点入力 →主体的態度入力の結果が反映されます。
児童アンケート：児童アンケート →入力一覧に表示された結果が反映されます。
この画面では、編集することはできません。



９, 個別プリント/ブック
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②「クラスと教科」 を選択。 ③単元を選択して「プリン
ト生成」を選択。

Myプリント画面が表示され
ます。

「個別ブック」画面では、複数単
元が選択できます。

①「個別プリント」 をク
リック。



10, バックアップ実行
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バックアップ実行をすると、入力画面ごとのExcelが生成され、
ZIPファイルとしてまとめてダウンロードができます。Excelからイ
ンストール版へ、データの貼り付けが可能です。

③ダウンロードフォルダに保
存されます。

①「バックアップ実行」 をクリック。

②クラスを選択し「実行」をクリック。



11, バックアップ復元
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③入力内容を確認して、復元されて
いれば作業完了です。

①「バックアップ復元」 をクリック。
②バックアップファイルを選択し「実
行」をクリック。



12,はなまるAI連携（仕組み）
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Excel出力時に指定したフォルダ

データ連携用フォルダ

ファイル名の例：6_1_4_1_M0104625_はなまる.xls

はなまるAIでExcel出力を行うと２つのファイルを出力します。
データ連携用ファイルをクラウドへ読み込むと、得点入力が完了します。

ファイル名の例：6_1_やまなし.xls

※初期設定では隠しフォルダを指定しているため通常では見えません

読み込み

先生保管用ファイル

データ連携用ファイル

【注意！】
先生保管用ファイルに保存された
Excelは、はなまるクラウドに読み
込むことができません。
読み込む前に、ファイル名を確認し
てから作業を行ってください。



12,はなまるAI連携（はなまるAIの設定）
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①任意の場所に連携
用フォルダを作成しま
す。

③フォルダ変更をクリックし、
①で作成したフォルダを参照
します。

②設定ボタンをクリック

④OKをクリック

はなまるAI側の設定は完了です。
識別が完了したら、Excel出力ボタンを押し、①のフォルダにExcelが出力されるかご確認ください。



12,はなまるAI連携（読み込み手順）
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①ホーム＞「はなまるAI連携」をク
リック。

⑤○×入力画面でデータ
が取り込まれているか確
認します。

②「ファイルを選択」をク
リック。

④「実行」をク
リック。

③ファイルを選択し「開く」
をクリック。



13,専科データ連携
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送信側

送信側

受信側

受信側

送信側
データを共有したい先生のメールアドレスを入力します。
受信側
ログイン後、データのインポートを行います。

【注意】得点データをインポートすると データは上書き されます。上書き
されることによって消えてしまったデータを元に戻すことはできません。
バックアップをとってから作業することをおすすめいたします。バック
アップの作成については、 P33をご参照ください。



14, 校務支援システム連携
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C4th連携とのデータ連携の流れの注意点

・C4thとの連携は、学習の記録の評価のみ連携が可能です。

・はなまるクラウドから出力した Excelは、そのままC4th側で取り込まれない可能性がございます。

取り込む前に、出力したExcelに問題がないか必ず確認 を行ってください。

　　①生徒管理コード

　　②観点表記

　　③教科表記

　　④評価記号

　※すべてC4th側の設定と合致していないと、データが取り込まれません

　※評価の変更も Excel上で修正を行います



14, 校務支援システム連携
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得点集計＞観点別集計表を選択

連携先の校務支援システムに合わせた変更を行い出力します
①教科名
②観点の並び順
③観点名
④評価記号

①

②

③

④



14, 校務支援システム連携

41

全教科・C4thクラウド　で出力した場合

①「生徒管理コード」が入っているか
設定方法は、Ｐ14をご覧ください。

②観点表記が合っているか
※主体的に取り組む態度・主体的態度など

③教科表記が合っているか
※図画工作・図工など

④評価記号が合っているか
ＡＢＣ→◎〇△など
※丸は、漢数字の〇のみ可。
（記号の〇は不可）



14, 校務支援システム連携
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全教科・C4thクラウド以外　で出力した場合

①「生徒管理コード」が入っているか
設定方法は、Ｐ14をご覧ください。

②観点表記が合っているか
※主体的に取り組む態度・主体的態度など

③教科表記が合っているか
※図画工作・図工など

④評価記号が合っているか
ＡＢＣ→◎〇△など
※丸は、漢数字の〇のみ可。
（記号の〇は不可）



15, その他

【ブックマークとパスワードの記憶】

次回のログインをスムーズに行うために、ログイン画面のブックマークをおすすめします。

また、メールアドレスやパスワードの記憶については、はなまるクラウドの機能としては備えておりませんの

で、ご自身の管理のもと、ブラウザに対応しているパスワードマネージャー等をご利用ください。

【端末による画面の違い】

はなまるクラウドでは、ご使用の環境（ PC・タブレット端末）ごとに画面を最適化するために、一部の端末で

は画面表示を変更しております。そのため手順書とは画面が異なる場合がございます。

【はなまる AIでデータが読み込まれない】

①読み込むExcelファイルのファイル名をご確認ください。

(例) 読み込める：6_1_4_1_M0104625_はなまる.xls　読み込めない：6_1_やまなし.xls
②クラウドとはなまるAIの設定が合っているかご確認ください。

(例)学期制、教科書、学年、クラスなど
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16, よくあるご質問

【単元が表示されません】

→P16をご確認ください。
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その他、ご不明点等ございましたら、下記連絡先までお気軽にお問い合わせください。

　　　お問い合わせフォーム　https://djn.tayori.com/f/soft/


