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１．初期設定

はなまる週案では、先生名や学年・クラス、学期の期間の設定が必要です

初期設定をクリック

週案作成に必要な情報です
必ず入力してください

設定した期間外は入力を行えま
せんのでご注意ください
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２．基本機能　画面説明

メニューを切り替えます

学期を切り替えます

保存や印刷、
表示を切り替えます
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２．基本機能　週案入力

週案簿に教科名を入力すると、週時数などを自動的に計算します

時数が自動的に計算されます
学期単位・月単位での

集計が可能です

教科を入力します

入力したい「週」を選択

「週案」を選択
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２．基本機能　詳細入力

1時間を1/2や1/3に分割することが可能です。

入力したい日の
「詳細入力」をクリック

各時間に１～３つの科目を入力す
ることが可能です。

1時間に2つの科目を入れた場合は、各々1/2時間、
3つの科目を入れた場合は、各々1/3時間として
カウントされます。
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２．基本機能　指導計画用文章

週案に教科を入力するか、「指導計画用文章」クリックで選択画面を表示。
単元名と目標の貼り付けができます。

※国社算理英のみ。初期設定で選択した教科書会社の単元名を表示します。

単元名を表示

単元に対応する
「目標」を表示

週案に教科を入力する
or

「指導計画用文章」をクリック
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２．基本機能　画面表示

時数表を右側に表示することもできます
※印刷も入力画面のレイアウトのまま印刷されます。
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３．時間割表　時間割作成方法

時間割を作成し、週案簿に貼り付けができます

「時間割の設定」を選択

最大10パターンの
時間割表を作成できます

教科を選択後、枠をクリックするだけで
教科が入力されます
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３．時間割表　週案への反映方法

時間割の反映をクリック

時間割を作成し、週案簿に貼り付けができます

時間割表に登録された教科が
一括で週案簿にコピーされます
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４．月案　入力画面

①月案を選択

②月を選択

③プルダウンで教科を選択

月案で入力した内容は、週案に反映されます。
※週案入力画面と連動しています

④時間割が登録済みの場合
月案に反映することが可能
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５．標準時数の設定

②各教科・各月の
　時数を入力します。

　本機能で設定した時数にて
　時数計算を行います。

週案入力画面の
時数表に反映されます
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①標準時数の設定を選択



６．科目（教科）の追加方法

②操作ボタンで追加や
科目の移動を行います。

※最大27科目追加できます。

①科目の設定を選択

灰色は削除不可科目
白色は追加科目です。

集計科目を設定できます。
この場合、集計科目を「体育」にすると、体育と時数が合算されます。
別々に集計したい場合は、集計科目を「未設定」にします。
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７．年間行事予定

年間行事予定を他の週案に取込可能。
他の先生の週案へ簡単に共有することができます。
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共有方法はこちらをクリック



 設定した単元は週案画面で
 選択可能となります。

８．単元の追加

②教科を選択

④実施月を選択し、
　単元名を記入します。

③単元項目追加を
クリック

①単元設定を選択

週案入力画面の
指導計画用文章に

単元名が追加されます
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９．各種帳票　週案簿

週案簿の印刷や、年間の時数表などが印刷できます

エクセル出力ボタン

週案簿

エクセル

印刷ボタン
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９．各種帳票印刷　月案

月案の表示
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９．各種帳票印刷　集計表

集計表の表示
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10．児童用時間割の印刷

児童用の時間割を印刷できます

①「児童用時間割印刷」を選択
②週を選択

④プレビュー

③テンプレートを選択
⑤印刷

19



11．専科の先生対応

はなまる週案は、専科の先生用の週案作成も可能です

初期設定画面にて
専科の先生として設定可能
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11．専科の先生対応

週案簿にクラス名の登録、クラス単位の時数計算ができます

教科名の代わりに
「クラス名」を入力できます

クラス単位で時数計算できます
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その他、ご不明点等ございましたら、下記連絡先までお気軽にお問い合わせください。

　　　お問い合わせフォーム　https://djn.tayori.com/f/soft/


