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(株)教育同人社 はなまるICTサポート

はなまる集計ソフト
得点集計操作手順
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１．初期設定

新規登録

先生名やパスワードを設定

※他ユーザが登録していた場合は、
表示されません

①学校情報の登録

②先生情報の登録

3

「はい」をクリック
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１．初期設定
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学年やクラスを設定

③クラスの登録

※複数学級の設定方法は、「よくある質問」を参照
ここでは、１つだけクラスを設定してください。

④児童の登録

①エクセルを開き
名簿をコピー

②貼り付けたい
場所をクリック

③右クリックから「貼
り付け」をクリック

※エクセルから名簿を貼り付け
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１．初期設定
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テスト会社は、「他社・自作」、
テスト種別は、「A」テストを選択してください。
設定完了後、「集計設定」から、
単元名や配点などの修正を行ってください。

※他社テストをご利用の場合

都道府県と市郡区を選択し、「テスト一括設定」ボタンをクリックすると
５教科(国語・社会・算数・理科・外国語)の教科書準拠が一括で設定されます。
※設定は後から変更することができます。

各項目をクリックし、表示されたリストから
お使いのものを選択します

※手動で設定を行う場合

都道府県と市郡区を選択して、
「テスト一括設定」をクリックします

⑤テスト設定
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初期設定の変更方法

１．初期設定
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TOP画面の下部の「学校情報」及び
「先生情報」から変更できます
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２．画面説明
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大機能メニュー
得点入力や得点集計など、
大きな機能の切り替えはここから

小機能メニュー
大機能内での画面切り替えはここから
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３．便利な設定
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誤ってデータを変更するのを防ぎます

データ保護

保護したい学期を
選択するだけ

文字のサイズを１．５倍に拡大します
見やすい文字サイズを選択できます

文字拡大

1.5倍に拡大
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４．得点入力画面
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得点を入力します

カーソルの移動方向を
設定します
（次の入力への移動方向）学期・教科を選択

【集計対象チェック】
チェックを外すと、当該単元を

得点集計時の評価対象から外します
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４．得点入力画面（ソフトキーボード）
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ソフトキーボード

現在入力している場所を表示

便利な５点刻みのボタン「電卓モード」に
切り替えられます
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５．得点集計画面

学期・教科を選択
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ボタン１つで集計表の
表示方法を変更できます

印刷ボタン

集計表の種類を選びます
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６．成績分析（面談用資料）
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国語のみ
「５観点（旧観点）」と
「２観点（新観点）」
での分析が可能

印刷イメージ

１教科で１ページ ２教科で１ページ
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７．集計設定（自作単元設定）

④単元名、観点、配点を入力

※順番を入れ替える場合
「▲単元移動」をクリック

「年間」の単元を表示していた場合は、
単元の学期移動もできます。

13

※自作単元をクリックしても、反応がない場合
テスト設定をする必要があります。「Top」ページ下部の「テスト設定」から、準拠・テストの
設定を行い、上記の画面の「単元の再読み込み」をクリックしてください。

②学期・教科を選択 ③「自作単元追加」をクリック

①「集計設定」をクリック
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７．集計設定（評価基準の設定）

①「集計設定」をクリック

③教科を選択

④「基準」をパーセンテージで入力
 学期毎、各観点で細かく設定できます

※一括設定
「A=」、「B=」に基準値を入力

し、「一教科一括設定」または
「全教科一括設定」をクリック。
基準値が書き換わります

②「評価基準の設定」を
 クリック
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８．よくある質問

Q.他社テストを登録したい （初期設定でテストを設定していた場合は、④のみ行ってください）

②教科書会社を選び、「他社・自作」、
「Aテスト（Ａ・ＡＳ）」を選択します

①「テスト設定」をクリック

③「集計設定」をクリック

「単元の再読み込み」をクリック
④実際のテストを確認しながら、
単元名や配点を変更します
変更後は、保存ボタンをクリック

「年間」を選び、教科を選択
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８．よくある質問

Q.複数学級を登録したい

①「クラス設定」をクリック

16

②追加したいクラス
の学年を選択

④「保存」ボタンをクリックし、
「戻る」ボタンでTOP画面に移動します

「ｖ」をクリックすると、
追加したクラスが表示されます

③学級担任か専科担任の
どちらかにチェックをます。

専科担任にチェックを入れ
ると、教科を設定する画面
が表示されます。該当教科
にチェックを入れます。
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