
Copyright Kyoikudojinsha.co.,Ltd.All Rights Reserved. 1

校務支援システム「C4th ver4.0」
通知表評価 連携手順書

株式会社教育同人社
ICTサポートチーム
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①生徒管理コードの登録

②「はなまる集計」で得点集計

③「はなまる集計」で通知表評価入力

④観点を確認

⑤C4th取り込みファイルの作成

⑥C4thに取り込む
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通知表評価連携の流れ
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① Ｃ４ｔｈで利用している「生徒管理コード」を登録します
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生徒管理コード
「表示する」をクリック

生徒管理コードを貼り付けます。児童名と生徒管理コードに
ズレがないか確認してください

Topページから
児童設定をクリック
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② 「はなまる集計」でワークテストの得点入力を行います

得点を入力します

カーソルの移動方向を
設定します
（次の入力への移動方向）

学期・教科を選択
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③ 「はなまる集計」で通知表評価を入力します

「集」：集計表の結果を表示 ※ワークテストの得点入力が必要です。この画面では入力できません。

「評」：通知表に表示する評価

画面の見方

データ入力後は、必ず保存

「集」の値を参考に「評」へ通知表の評価の入力を行います。
入力方法は、ダブルクリック、右の便利機能、キーボード入力
が可能です。操作ボタンには、便利な機能がございます。

便利な機能
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【注意】
C4thで設定されている観点名とはなまる側の観点名が異なっている場合、
C4thにデータが取り込まれません。

④ 観点を確認します

C4thで設定されている観点名を登録します。
はなまるの「観点名」とC4thが同じ場合は設定する必要はございません。
観点名が異なっている場合、「校務連携で使う観点名」の欄に入力します。
観点名称が全教科同じ場合は、「観点名称の一括変更」で一気に変更が可能です。

「観点の設定」を
クリックします



Copyright Kyoikudojinsha.co.,Ltd.All Rights Reserved. 7

⑤ C4th取り込みファイルの作成します

教科名・評価記号を確認し、C4th側と
異なっている場合は変更します。

C4thに取り込みたい教科名に
チェックを入れます。

【注意】
C4th側で設定されている教科名・評価記号と異なっている場合、C4th側でデータが取り込まれません。
例） 評価記号が「◎○△」、図工が「図画工作」など

「校務連携」ボタンから「C4th
Ver4.0用Excel出力」ボタンを押し、
取り込みファイルを生成します。

連携用Excelファイル

5年9組_学習の記録.xls
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※画像は株式会社Educom作成「V4_tsuuchihyou_nyuryoku.pdf」より

⑥ C4thにファイルを取り込みます

C4th側で取り込みを行う学期・学年・クラス等を選択します
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5年生 Aくん

5年生 Bさん

5年9組

5年9組
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※画像は株式会社Educom作成「V4_tsuuchihyou_nyuryoku.pdf」より

⑥ C4thにファイルを取り込みます

「Excel入力」を選択し、はなまる集計から出力したExcelファイルを取り込みます。

⑤で出力したExcel

5年9組_学習の記録.xls
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※画像は株式会社Educom作成「V4_tsuuchihyou_nyuryoku.pdf」より

⑥ C4thにファイルを取り込みます

取込内容を確認して、「保存する」を選択して取込完了。
以上で作業は終了です。



Copyright Kyoikudojinsha.co.,Ltd.All Rights Reserved. 11

※画像は株式会社Educom作成「V4_tsuuchihyou_nyuryoku.pdf」より

補足：上手く取り込まれない場合①

取り込みを行うシートを選択します。
選択するとシートの内容が表示されるので問題が無ければ、
「次のステップへ」を選択します。

以下の画面が表示された場合、
上手く取り込まれない場合①②をご参考ください。
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※画像は株式会社Educom作成「V4_tsuuchihyou_nyuryoku.pdf」より

補足：上手く取り込まれない場合②

ヘッダー行を選択します。
各列がどの項目にあたるのかを選択します。

以上で作業は終了です。
データが取り込まれたか確認します。
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