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デジタル校務にデータを貼り付け

はなまるの成績データをコピー

連携の流れ

STEP②

STEP③

はなまるで通知表評価を入力

STEP①
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注意事項

※注意事項

デジタル校務のバージョンや自治体ごとの設定によって、
操作方法が違う場合がございます。
その場合は、デジタル校務のマニュアルをご確認の上、
操作を行ってください。
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STEP① 学習の記録画面の見方

「入力通知表/要録」画面に移動

【集】 テストの集計結果を表示
【評】 通知表入力枠
「集」の評価を見ながら、「評」に入力する仕組み
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STEP① 通知表評価を入力

「集計表の値を入力」ボタンをクリック

テストの集計結果を
「通知表評価」に流し込みます



Copyright Kyoikudojinsha.co.,Ltd.All Rights Reserved.

STEP① 通知表評価を入力

入力欄をダブルクリック
「A」→「B」→「C」→「空白」と切り替わります

入力方法①

「ABC入力」ボタンをクリック
「カーソルの移動方向」で、
移動方向を切り替えます

入力方法②

キーボードから直接入力できます

入力方法③

6

学習態度などを加味し、通知表評価を変更します
（ウチダ校務側でも変更できます）
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STEP① その他の機能

「印刷」ボタンから、一覧表を印刷できます

一覧表印刷

自動計算の設定画面に移動します
※詳細は、設定画面をご覧ください

評定の自動計算

7

空白をBで埋めることで、入力漏れを防ぎます

空白をBで埋める
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STEP② はなまるからコピー

はなまるに入力された成績データをコピーします

以上で、「はなまる」の操作は完了です

「成績一括コピー」ボタンをクリック
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STEP③ デジタル校務に貼り付け

デジタル校務の成績入力画面に移動します

「成績」タブをクリック
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STEP③ デジタル校務に貼り付け

デジタル校務の成績入力画面に移動します

「通知表」をクリック
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STEP③ デジタル校務に貼り付け

デジタル校務の成績入力画面に移動します

「成績一括取込み」をクリック
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STEP③ デジタル校務に貼り付け

デジタル校務の成績入力画面に移動します

①「クラス」を選択 ②「検索」をクリック



Copyright Kyoikudojinsha.co.,Ltd.All Rights Reserved.

STEP③ デジタル校務に貼り付け

データを貼り付けます

①出席番号１番の児童の
「確認用」の枠をクリック

②「Excelから貼付け」をクリック
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STEP③ デジタル校務に貼り付け

貼り付けデータにミスがないか確認し、保存します

「完了」ボタンをクリックし、
データを保存します

「氏名」と「確認用」に表示されている
児童名が同じか確認してください
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ウチダ校務 児童名チェック機能

貼り付けた際、児童名が違っていた場合は、
児童名の色が変わります。

※苗字と名前の間のスペースの有無でも反応してしまいます
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