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校務支援システム C4thとのデータ連携
操作手順書

ver.1.1

データ
連携
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校務支援システムC4thとのデータ連携の流れ

2

1, 生徒管理コードの登録

2, 得点入力

3, 観点別集計表を出力

4, 出力したExcelデータを確認

5, C4thに取り込む
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１, 生徒管理コードの登録
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C4thの生徒管理コード を登録します。
※転入生に関しても、都度、C4thの生徒管理コードを登録を行います。
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２, 得点入力（点数入力）
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クラス、学期、教科を選択
カーソルの移動方向 を設定します
（次の入力への移動方向）

得点を入力します

ソフトキーボード
クリックすると右側のように表示が変わ
ります。
「簡易入力モード」「電卓モード」 に切り
替えできます。
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３, 観点別集計表を出力
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①観点別集計表を選びます

②クラス、学期、教科を選択
入力はできません

③校務連携ボタン を押します

連携先の校務支援システムに合わせた変更を行い出力します
①教科名
②観点の並び順
③観点名
④評価記号

①

②

③

④
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４, 出力したExcelデータの確認
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C4th連携とのデータ連携の流れの注意点

・C4thとの連携は、学習の記録の評価のみ連携が可能です。

・C4th側に評価を入力されていた場合、 Excelを取り込むとデータは 上書きされます

・はなまるクラウドから出力した Excelは、そのままC4th側で取り込まれない可能性がございます。
取り込む前に、出力したExcelに問題がないか必ず確認 を行ってください。

　　①生徒管理コード

　　②観点表記

　　③教科表記

　　④評価記号

　※すべてC4th側の設定と合致していないと、データが取り込まれません

　※評価の変更も Excel上で修正を行います

　※生徒管理コードは、転入生分も忘れずに登録をお願いいたします

④評価記号は、学校の書式に合わせて置換をお願いいたします。
ショートカット（Ctrl＋F）の置換機能が便利です。
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４, 出力したExcelデータの確認＜全教科・C4th Ver.4.0＞
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①「生徒管理コード」が入っているか
②観点表記が合っているか
※主体的に取り組む態度・主体的態度など

③教科表記が合っているか
※図画工作・図工など

④評価記号が合っているか
ＡＢＣ→◎〇△など
※丸は、記号の〇のみ可。（漢数字の〇は不可）
※評価の内容を変更したい場合、Excel上で変更します。

①～④の内容を確認し、異なっていたら Excel上で変更します
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５, C4thに取り込む　＜C4th Ver.4.0への取り込み＞
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C4th側で取り込みを行う学期・学年・クラス等を選択します
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５, C4thに取り込む　＜C4th Ver.4.0への取り込み＞

9

Excel入力を選択し、クラウドから出力したファイルを取り込みます

〇年〇組_c4th_ver4_全教科_1学期.xlsx
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５, C4thに取り込む　＜C4th Ver.4.0への取り込み＞
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５, C4thに取り込む　＜C4th Ver.4.0への取り込み＞
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５, C4thに取り込む　＜C4th Ver.4.0への取り込み＞
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取り込み内容を確認して、「保存する」を選択。以上で作業は終了です。


